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LEl 2.232 DE 20 DE JUNHO DE 2005,

“Dispie sobre a criggdo de cargos de provimenio
efetivo, altera nomenclatura da clusse, promove
revisdo da tabela de saldrio, quantitativo de vagas
do Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Baixo
Guandu — SAAE — e revoga arfigos da lei n°

1.735/95 e seus anexos e di outras providépcias”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU/ES, no uso I_:;ie:'-s_uas
atribuigdes conferidas pela Lei Orgdnica Municipal, faz saber que a Camara Mum;:lpalde
Baixo Guandu APROVOU, ¢ ele SANCIONA a seguinte lei: e i

Artigo 1°, Fica instituido, na [orma da presente Lei, @ criagio dos cafg{}s de o
provimento efetivo do SAAL, que passam a ser parte integrante do Anexo 1 da Lei 1.735/95,

descritos abaixo:

Grupo Ocupacional | Cargo : | Ciasse | CARREIRA |
' Obras, Servigo e | Eletricisia ; E I |
| manutencao | Operador de ETA Distrital _ E |
!. Apoio Técnico | Almoxarife ¥ I
| Administrativo | Tec. de Informatica : G I ‘
I . . o - L | -

Paragrafo tnica — As atribuigdes e os requisitos para provimentos dos

cargos constam do Anexo 111 da presente Lei.

Artigo 2°. Altera-se a classe do cargo de Operador de Pequeno Sistema 1, 11
¢ 111 ¢ o de Encanador, consignado no Ancxo T de que trata o art. 3° da Lei n° 1735/95 do

Plano de Cargos, Carreiras e Salarios do SAAE.
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T GRUPO | "~ CARGO T CLASSE | CARREIRA |
| OCUPACIONAL . N N _ |
Obras, Servicoe | Qperador de Pequeno | E | I -!

Manutencao Sistema [, Me TII i
| Encanador E 1 |
] J

§ 1° - As alteragbes ocorridas se processam face as atribuigdes de outros
cargos do Plano de Cargos, Carreiras ¢ Salarios do SAAE, serem semelhantes, com distorgbes

nas classes aos previstos nesta Lei

§ 2° - Os servidores do SAAL serdo reenquadrados na classe a qual pertenga
o cargo, e o nivel de salario sera correspondente a carreira atual, observado o disposto no

anexo 1 e 11 desta Lel.

Artigo 3°. Altera-sc os quantitativos de vagas dos cargos de provimento
efetivo, previsto no Anexo 1 da Lei n® 1.735/95 — Plano de Cargos. Carreira ¢ Salarios do

SAAE, que passam ser parte integrante do Anexo T da presente Lel.

Paragrafo tinico - As alteragies sc processam, face addesanmlvinmnfo da
Sede ¢ Distritos do Municipio de Baixo Guandu, para contratagio de acordo com o art, 37 e
39 da Constituigdo Federal.

Artigo 4", O anexo I da Lei v° 1735/95, alierada pela Lei Municipal n®
1764/96, que estabelece a tabela de salario dos servidores do Servigo Autdnomo de Agua e

Fsgoto de Baixo Guandu, passa a vigorar na forma do anexo I, que integra a presente Lei.

Pardgrafo dnico - Os novos valores fixados no anexo 11 a que se refere o
art, 4° desta Lei, foram adequados com base nas corregdes ¢ distorgGes decorrentes da data de
implantagdo da Lei 1.735/95 - Plano de Cargos, Carreiras e Salarios dos Serndores do

Servico Autdnomo de ﬁtgua e Esgoto de Baixo Guandu-ES.

Artigo 5°. Conceder-se-a Licenga efou afastamento aos funcionarios do

SAAE, de acordo com as normas estabelecidas pela Consolidagao das Leis do Trabalho, e em

—
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observiincia aos dispositivos pertinentes na Constituicio Federal, e as 1egislagdes

regulamentadas pelo Poder Executivo Municipal.

Artigo 6" O tempo de servigo dos funcionarios do SAAL, para efeito de
aposentadoria ¢ disponibilidade serd de acordo com 08 dispositivos da Constituigio Federal e

T.egislagio Complementar.

Artiso 7°. Aplica-se aos funcionirios do SAAE, o0 dispositivo  da
Consolidagio da Leis do Trabalho, bem como, no que couber a Legislacio do Municipio
referente a Funcionario Publico Autarquico, cabendo ao Diretor do SAAE, baixar os atos

necessarios a sua liel aplicagdo.

Artigo 8. As despesas decorrentes das alteraces da presente Lei, correrdo a
conta das dotacBes orcamentérias proprias, consignadas no orgamento vigente, pndf:'i_‘;dﬁ,séi‘:".'

suplementadas se necessario for, em observancia a Legislagéo pertinente.

Artigo 9°. Ficam exiintos na vacincia, em decorfencia de J;igmissﬁa?:
aposentadoria e falecimento, os cargos de provimento efetivo de Gpar’adﬁf-da‘-ﬁeﬁqﬂenﬂl .
Sistema L, 11 e TI, Vigia; Artifice Especializado; Programador de Computador: Tecmm de
Edificagdes; Tecnico de Manutengdo; Administrador e Contador, alem dos pn:vistoé'nh; art, =
45 da Lei n° 1.735/95. -

Artigo 10, Ficam revogados os artigos 22 a 40 e seus ﬂparagl'afﬂs da Lei n®
1735/95.

Artigo 11. Fsta Lei entra em vigor na data de sua publicagio, revogadas as

disposicdes em contraro.
REGISTRE-SE e PUBLIQUE-SE

Gabinete do Prefeito Municipal de Baixo Guandw/ES, aos vinte dias do més de

junho do ano dois mil e cinco.
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Registrada ¢ Publicada /

Em.20 de junho de 2005,

T
s
I 55 TOSE MORARS VIEIRA

Superintendente Administrativo
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ANEXO [ - A QUE SE REFERE O ARTIGO 3" DA LEI 2.232
CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

R — L :
GRUPGS NOMENCLATURA CLASSE | QUANTITATIVO
| OCUPACIGNAIS - | o
' Portaria, Transportes | Ajudante A ]
| & Conservacio Auxiliar Servigos. Gerais B 02
: Motorista F 3
Vigia B WVacancia
Obras, Servigos ¢ | Artifice Especiahizado D . Wachncia
Mamutengio - Auxiliar de Operacdo c | Vacincia
| Bombeiro Hidranlico E . Vacdncia
= Calceteiro C n2
i Encanador E 03
i Eletricista E 02 :
Operador de Bombas g C 0cuatii o
| Operador de ETA i E i o
| Operador de ETE E 03
Operador de Peg.,Sistema | E Vacancia
Operador de Peqg.55tema 1T E Vacancia
| Operador de Peq. Sistema M1 E Vacineta
Cperador de ETA Distntal E i SRR
Operador de Retroescavadeira F it
| Pedreiro E b
| Apoio Téenico ' Almoxarife F FETERT: '
Administrativo ' Ajudante de Administragiio C Vagdncia
| Assistente Administrativo Bd LR
Assessor Téenico o) Vacincia
Auxiliar Administrativo T 04
Fiseal ' B 03 ;
Laboratorista E i 01 :
Oficial Téenico G - Vacincia i
Programador de Computador G Vacancia
Fecepcionisia C (1
Téenico de Contabilidade H 01
Técnico de Edificacdes G Vacdnecia ,
Técnico de Informatica ! G 02 E
Téenico de Manuiencio G Vacancia 5
Técnico Quimico G 1
Nivel Superior | Administrador L Vacdneia J
Contador I L Wacdncia |
I Engenheiro L 01
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ANEXO II A QUE 5E REFERE O ARTIGO 4" DA LEI 2.232
TABELA DE SALARIOS

CIASSE [ 1 [ 0 [ m v v [
A 351,92 362,48 373,35 384,55 396,09 407,97
B 404,71 416,85 42936]  44224! 455,50 469,17
C 465,42 479,38 493,76 508,58 52383 539,55 |
. D 535,24 551,30 567,84 584,87 602,42 620,49
| E 615,53 634,00 653,02 672,61 692,78] 713,57
F 707,86, 729,10/ 750,97 773,50 796,70| 820,60
G 814,04 83846, 86362 889352 016,21, 943,70
H 936,15 964,23 993,16] 102296] 1.053.65| 108525
I 1.076,58|  1.108,88] 1142,14[ 117641| 1211,70] 1.248,05
] 1238,07 127521 131347 135287 139346 143526
L T1.423,79|  1.466,50| 1.510,50] 155581 160249 1. 650,56, /
CLASSE VII VI IX X | X _}{I.'.I .
A 42021 432,82 445 80 459,18 472.95 e 437___14
. B 48324 497,74 51267 528,05 543590| 560,21
_C 55574 572,41 589,58 607.27 625.49 644,25
D 639,10 658,28 678,03 698,37] 719321 @ 74090}
E 73498 757,02 779.73 803,13|  827.22 852,04
F | B4522| 870,58 806,70  923,60| 95130 079 84
G| 972,01 1.001,17| 1.031,20] 1.062,14, 109400, 112682
Heos '"'111?81 ""'115115 118589 122146  1258.11] 1.29585
I 128549]  1.324,06| 136378 140469 144683| 149024
] 147832] 152267 156835 161540] 166386 1.713,78
L 170008| 175108 180361 185772] 1.91345| 197086
R T— ] e T
A 501,75 51681  53231| 548,28 564,73 581,67
| B | sT1,0 594331 612,16 630,52 649,44 668,92
| C 663,58 683,48 703,99 725,11 746,86 769,27
D 763,12 786,02] 809,60 833,89]  B838,90| 88467
E 877,60 903,93 931,04 958,98  987,74| 101738
F 1.00924| 103952 1070,70| 1.102,82] 1.13591] 116998
G 1 1aeoe3sl  n19s4asl 1231311 1268250 1306301 134548
__H 1.334,73 | 137477 141601 145849 150225 1.54731]
1 1534,95] 158009 162842 167728] 172739 1.779.42)
J ] 176519 181815 1872,69] 192887| 1986,74| 204634
L | 202998 209 33} 215361 221822| 228476| 235331
e A
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ANEXO 11l DA LEI 2.232

I- TITULO: FLETRICISTA
CLASSE: E

GRUPO OCUPACIONAL:

OBRA, SERVICO E MANUTENCAO

DESCRICAQ SUMARIA DO CARGO: Os ccupantes do cargo tem como atribuighes a
execugio de servicos referentes & instalagio e manutencio elétrica em prédios, aparethos &

equipamentos do SAAE.

DESCRICAO DETALHADA: Executar servigos de instalagbes de circuitos elétricos,
seguindo plantas, esguemas € Croquis & QUIros;
- Instalar e reparar sistema de rede elétrica em prédios e obras do SAAE,

- Tnstalar sistemas de rede elétrica em aparelhos e equipamentos do SAAE,

- Examinar maquinas, instalagdes ¢ equipamentos clétricos, valendo-se dos planos de
montagem, especificages ¢ de instrumentos adequados. para localizar e identificar
defeitos;

- Reparar a rede elétrica interna e partes elétricas de méquinas, caixas ¢ chaves de
distribuicdo, aparelhos ¢ equipamentos consertando ou substituindo pegas, para manté-

las em condigdes de funcionamento;

- Colocar e fixar quadros de distribuigio caixas de fusiveis, tomadas elétricas, calhas,

bocais para ldmpadas ¢ servigos;

- Instalar e reparar disjuntores, relés, exausiores, amperimetros, reatores, resisténcias,

painéis de controle e outros;
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- Instalar ¢ reparar linhas de alimentagiio, chaves, reostalos, motores de correntes

alternadas e continuas, chaves térmicas, magnéticas e automaticas;
- Fazer limpeza e lubrificagio de motores, maquinas e equipamentos do SAAE;
- Cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho;

- Zelar pela limpeza, conservagio e guarda dos aparelhos e equipamentos utilizados e.
do local de trabalho;

- Executar outras tarefas correlatas.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAO AQ CARGO

TITULO: ELETRICISTA
INSTRUCAOQ: 1° Grau completo com experiéncia comprovada em eletricidade,
_EXPERTENCITA: De 01 a 02 anos

INICIATIVA: O cargo exige de seu ocupante, algum grau de iniciativa para solugdo de
problemas surgidos no decorrer da execugfio de suas tarefas.

COMPLEXTDADE DAS TAREFAS:

Tarefas semi-rotineiras e alpo variadas, onde os meétodos e procedimentos ndo se estendem a
todas as fases do trabalho exigido do seu ocupante, julgamento e iniciativa para estabelecer a

forma de seu trabalho que dependam da aprovagiio superior.

RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO:

Q ocupante hda com o patnmomo, através de equipamentos, materials ou recursos € pode
provocar perdas, parcialmente recuperéveis, decorrentes de descuidos.

r\
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11 - TITULO: OPERADOR DE ETA DISTRITAL
CLASSE: E

GRUPO OCUPACIONAL:

OBRA, SERVICO E MANUTENCAO

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO: Os ocupantes do cargo fem como atribuigdes
executar atividades de operacionalizagio de Estacio de Tratamento de Agua de pequena
capacidade no interior do municipio.

DESCRICAO DETALHADA:

- Operar as instalagbes de reservatorios de tratamento de 4gua, dirigindo seu fluxo,
misturando-The substéncias quimicas e filtrando-a para purifica-la e torna-la adeguada ao uso

doméstico e mdustrial;

- Controlar a entrada de Agua. abrindo vélvulas, regulando ¢ aciomando motores

elétricos € bombas, para abastecer os reservatorios; .

e . Efetuar o tratamento da dgua, adiciona-lhe quantidades e/on dosagem determinada de
produtes quimicos apropriados, para depurd-la, desodorizé-la e clanfica-la. bem como torma-

s la adequada aos usos domésticos e industriais;

- Realizar, sob supervisio. a analise da édgua bruia, dentro dos periodos pre-

determinados;
- Realizar, sob supervisfio, a analise da qualidade da dgua a ser distribuida a populago;

- Bombear a dgua depurada, acionando os tegistros e valvulas, para introduzi-la nas

tubulagbes principais € permitir sua distribuigio,

- Controlar o funcionamento das instalacBes, lendo as marcagBes dos contadores e

indicadores do quadro de controle, para determinar o consumo de agua € outros fatores;
- Fazer a coleta de amostra de dgua para exame em laboratono;

- Fazer o controle da vazio da agua tratada distribuida a popula(;ao

_,w

i
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- Ligar ¢ desligar bombas, motores ¢ equipamentos;

- Fazer o controle dos registros de distribuiciio de dgua a populagio;
- Fazer a lertura didria das bombas;

2 Fazer a lavagem e/ou limpeza de filtros, decantadores e outros;

- Promover efou efetuar a manutencdo e conserto das bombas, motores, equipamentos e

outros aparelhos, para conserva-los em perfeito estado de funcionamento;, 7

- Inspecionar diariamente todas as dependéncias da ETA;

Auxiliar na orientagio dos trabathos de manutengio preventiva dos equipamentos;

- Promover periodicamente a vistoria dos sistemas elétricos e mecénicos da ETA;
- Executar & leitura e o registro de consumo de agua dos hidrimetros de cada domicilio,
- Fazer a eitrega de conta ao usuario,

- Promover e/ou fazer o corte de fornecimento de agua ao usuano,

Promover e/ou fazer ligagiio ou religacio do fornecimento de agua ao usuario;

-~ - Promover e/ou efetuar o conserto e a manutengiio da rede de abastecunento de agua ¢

esgoto.

- Executar outras tarefas correlatas.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAC AQ CARGO
TITULQ: OPERADOR DE ETA DISTRITAL

INSTRUCAO: 1° Grau completo
 EXPERIENCIA: nenhuma experiéncia é exigida para o exercicio do cargo.

INICTATIVA: O cargo exige de seu ocupante, algum grau de iniciativa para solugfio de

problemas surgidos no decorrer da execucgio de suas tar

efas.
— X
P
W :

o
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COMPLEXIDADE DAS TAREFAS: Tarefas semi-rotineiras e algo variadas, onde os
métodos ¢ procedimentos nfo se eslendem a todas as fases do trabalho, exigindo do seu
ocupante, julgamento e iniciativa para estabelecer a forma de seu trabalho, que dependam da

aprovagao superior.

RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO:

O ocupante lida com o patrimdnio através de equipamenios, materials ou recursos, & pode

provocar perdas, parcialmenie recuperiveis, decorrentes de descuidos.

M - TITULO: ALMOXARIFE
CLASSE: F

GRUPO OCUPACIONAL:

APOIO TECNICO ADMINISTRATIVO

' DESCRICAO SUMARIA DO CARGO: Exccuiar ¢ fiscalizar tarefas de controle fisico dos

materiais existente no almoxarifado e atender requisitos dos diferentes setores

DESCRICAO DETALHADA Executar os servigos de guarda, estocagem e distribuigio dos

materiais de uso do SAAE;

- Receber os materiais, faturas, notas de entrega de fornecedores conferindo os bens

recebidos contra os documentos apresentados;

- realizar levantamentos dos consumos de materiais, por espécie e por area de uso para

fins de previsio de estoques para compra;

- Realizar a manutengo do cadastro de itens no estoque, promovendo a identificagio

atualizada do mesmo;

- Fomecer relatono mensal ao Diretor Administrativo;

r.fﬁ;f . Q\‘
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- Elaborar notas de controle de entrada, saida de materiais ¢ notificacdes para empenho

prévio; ¢

- Receber o material dos fornecedores e conferir as quantidades e espécies com os

documentos de entrega, bem como seus valores unitarios e globais,

- Manter escrituragiio atualizada referente ao movimento de entrada e saida de

materiais, bem como do estoque cxistente;
: . N . . /
- | Preparar e expedir autorizagio de compra de material e equipamentos;

- Receber as {aturas e notas de entrega de fornecimento e encaminha-las ao setor de

contabilidade acompanhadas dos comprovantes de recolhimento e aceitagio do material.

- Executar outras tarefas correlatas.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAO AQ CARGO

TITULO: ALMOXARIFE
INSTRUCAO: 2° GRAU COMPLETO
EXPERIENCIA: 01 ANO

INICIATIVA; O cargo exige de seu ocupante, grau de miciativa para solugiio de problemas

surgidos no decorrer da execucdo de suas tarefas.
COMPLEXTDADE DAS TAREFAS:

Tarefas rotineiras, variadas, onde os métodos e procedimenios ndo se estendem a todas as
fases do trabalho exigido pelo ocupante, julgamento de iniciativa para estabelecer a forma de

seu trabalho que dependam da aprovagio superior.

MISSACQ DO CARGO: Recepcionar os materiais entregues pelos fornecedores, conferindo

as notas fiscais com os pedidos, venficando quantidade, qualidade e especificacfes.

RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO:
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Organizar a cstocagem dos materiais, de forma a preservar a sua integridade fisica e
condicdes de uso, de acordo com as caracteristicas de cada material, bem como para facilitar a

sua localizaciio e manuseio;

Manter controles dos estoques, através de regisiros apropriados, anotando todas as entradas e

saida, visando a facilitar a reposicio e elaboragio dos inventarios,

Solicitar reposicdo dos materiais, conforme necessirio, de acorde com as normas de

manutengio de niveis minimos de estoque;
Elaborar inventdrio mensal, visando a comparagio com os dados dos registros.

Separar materiais para devolugio, encaminhando a documentagio para os procedimentos

NeCessarics.

Atender as solicitacSes dos usudrios, fornecendo em tempo hibil os materiais e pegas
solicitadas;

Controlar os niveis de estoques, solicitando a compra de materiais necessarios para reposicio,

conforme politica ou procedimentos estabelecidos para cada item.

Supervisionar a elaboragio do Inventario Mensal, visando o ajuste de divergencias com os

registros contabeis.
Cumprir as normas de higiene & seguranga do trabatho;

Zelar pela limpeza, conservacio € guarda dos aparefhos e equipamentos utilizados e do local
de trabalho.

IV - TITULO: TECNICO DE INFORMATICA
CLASSE: G
GRUPO OCUPACIONAL:

APOTO TECNICO ADMINISTRATIVO
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DESCRICAO SUMARIA DO CARGO: Os ocupantes do cargo tém atividades de nivel
intermedidrio, relacionadas com suporte, servigos de instalagio, manutengdo de
equipamentos, plangjamento, organizagio e & execucdo de tarefas que envelvem a funcio de
informatica,

DESCRICAQ DETALHADA:

. Elaboracio, codificaciio, teste e documentagio de programas e de sistemas de

informacio;

Participacio da definigio de programas

Programagio de utilitarios ¢ de rotinas de apoio a sistemas operacionais;

- Manutengiio e operacdo de software basico e dos sistemas de informacio;

Pesquisa ¢ sugestdes para implantagao de tecnologias;

- _ Atendimento. relacionado a informatica e as unidades do SAAE;

Plangjar, orientar & controlar projetos de sistemas de programagio,

Planejar e pesquisar novas técnicas de metodologias na sua drea de atuacfo,

Programar, implantar, documentar e alterar programas de computacay,
- Treinar ¢ assessorar pessoal na sua area de atuagio;

- Elaborar, orientar e participar de programas de treinamento na 4rea, ministrando

CUTS0S;
- Execugdo das politicas de seguranca e uso aceitavel dos recursos computacionais,

- Execular outras tarefas de natureza ou nivel de complexidade associado a

especialidade ou ambiente.
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FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAQ AOQ CARGO

TITULO: TECNICO DE INFORMATICA
INSTRUCAD: 2° GRAU COMPLETO .
EXPERIENCIA® 01 ANO

INTCIATIVA: O cargo exige de seu ocupante, algum grau de iniciativa para a solugdo de

problemas surgidos no decorrer da execuciio de suas tarefas.
COMPLEXIDADE DAS TAREFAS:

Tarefas relativamente complexas, variadas, executadas segundo métodos ou instrugdes gerais.
Usa de julgamento pessoal para tomada de decisbes que envolvem plangjamento e controle,

sugeres rotinas e métodos de trabalho.
RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO:

O ocupante lida com patriménio em forma de equipamento, material ou recursos, e pode

provocar perdas, parcialmente recuperaveis, decorrentes de descuido.




